[image: image1.jpg]--------
--------

7, % i

NS
A n./f/h.v oo /5 \\ /u‘o.\ ...............
Lol < A\\\ \\ 2 O == NS
G /7 , K %, & \\\\un.\\\\ RN

T

......
-----

-----





Администрация Истобинского сельского поселения 

Репьевского муниципального района 

Воронежской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

«26» АПРЕЛЯ_2010г.       № 25
с. Истобное
Об утверждении Положения

«Об организации и осуществлении

первичного воинского учета 

граждан на территории 

Истобинского сельского поселения»

В соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральными законами 1996 года № 61-ФЗ «Об обороне», 1997 года №31-ФЗ  «О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации», 1998 года № 53-ФЗ «О воинской обязанности и военной службе», 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 27 ноября 2006 года № 719 «Об утверждении Положения о воинском учете», Уставом поселения,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемое Положение «Об организации и осуществлении первичного воинского учета на территории Истобинского сельского поселения».

2. Утвердить прилагаемые должностные инструкции (обязанности) военно-учетного работника.

3. Назначить Черемисину Наталью Васильевну должностным лицом, выполняющим обязанности военно-учетного работника, по совместительству  ведущего специалиста по экономике, финансам и бухгалтерскому учету администрации Истобинского сельского поселения. 

4. При временном отсутствии (убытии) Черемисиной Натальи Васильевны выполнение обязанностей военно-учетного работника возлагается на Луговую Наталью Петровну – заместителя главы  администрации Истобинского сельского поселения.

5. Контроль за исполнением настоящего Постановления осуществляю лично.
Глава сельского поселения                                      В.И. Аристова         
 Приложение 1 к постановлению

администрации Истобинского 
сельского поселения №25 от 

26 апреля 2010 года

П О Л О Ж Е Н И Е

об организации и осуществлении первичного воинского учета граждан на территории Истобинского сельского поселения

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Настоящее Положение, разработанное в соответствии с Федеральным законом 1998 года № 53-ФЗ «О воинской обязанности и военной службе», постановлением Правительства Российской Федерации от 27 ноября 2006 года № 719 «Об утверждении Положения о воинском учете» и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации по вопросам обороны и безопасности, Методическими рекомендациями Генерального штаба Вооруженных Сил Российской Федерации по осуществлению первичного воинского учета в органах местного самоуправления 2007 года, определяет порядок организации первичного воинского учета граждан, обязанных состоять на воинском учете.

2. Основными задачами первичного воинского учета являются:

а) обеспечение исполнения гражданами воинской обязанности, установленной законодательством Российской Федерации;

б) документальное оформление сведений первичного воинского учета о гражданах, состоящих на воинском учете.

3. Основным требованием, предъявляемым к первичному воинскому учету граждан, является постоянное обеспечение полноты и достоверности данных, определяющих количественный состав и качественное состояние призывных и мобилизационных людских ресурсов.

4. За состояние первичного воинского учета граждан, проживающих на территории сельского поселения, отвечает глава сельского поселения.

5. Ответственным за ведение документации первичного воинского учета назначается постановлением (распоряжением, решением) главы сельского поселения должностное лицо администрации сельского поселения, на которое по совместительству возлагаются обязанности военно-учетного работника.

6. На период временного отсутствия (убытия) военно-учетного работника его обязанности возлагаются на назначенное постановлением (распоряжением, решением) главы сельского поселения должностное лицо администрации сельского поселения. Прием (передача) документации первичного воинского учета производится по акту приема (передачи), утверждаемому главой сельского поселения.

7. Первичному воинскому учету подлежат:

а) граждане мужского пола в возрасте от 18 до 27 лет, обязанные состоять на воинском учете и не пребывающие в запасе (далее – призывники);

б) граждане, пребывающие в запасе (далее – военнообязанные):

-мужского пола, пребывающие в запасе;

-уволенные с военной службы с зачислением в запас Вооруженных Сил Российской Федерации;

-успешно завершившие обучение по программе подготовки офицеров запаса на военных кафедрах при государственных, муниципальных или имеющих государственную аккредитацию по соответствующим направлениям подготовки (специальностям) негосударственных образовательных учреждениях высшего профессионального образования и окончившие указанные образовательные учреждения;

-не прошедшие военную службу в связи с освобождением от призыва на военную службу;

-не прошедшие военную службу в связи с предоставлением отсрочек от призыва на военную службу или не призванные на военную службу по каким-либо другим причинам, по достижении ими возраста 27 лет;

-уволенные с военной службы без постановки на воинский учет и в последующем поставленные на воинский учет в отделе военного комиссариата;

-прошедшие альтернативную гражданскую службу;

-женского пола, имеющие военно-учетную специальность.

8. Не подлежат первичному воинскому учету:

а)освобожденные от исполнения воинской обязанности в соответствии с Федеральным законом 1998 года № 53-ФЗ «О воинской обязанности и военной службе»;

б) проходящие военную службу или альтернативную гражданскую службу;

в) отбывающие наказание в виде лишения свободы;

г) женского пола, не имеющие военно-учетную специальность;

д) постоянно проживающие за пределами Российской Федерации;

е) имеющие воинское звание офицеров и пребывающие в запасе Службы внешней разведки Российской Федерации и Федеральной службы безопасности Российской Федерации.
Первичный воинский учет военнообязанных подразделяется на общий и специальный.

II. ПОРЯДОК ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ПЕРВИЧНОГО ВОИНСКОГО УЧЕТА

9.Первичный воинский учет осуществляется по документам первичного воинского учета:

а) для призывников – по учетным картам призывников;

б) для прапорщиков, мичманов, старшин, сержантов, солдат и матросов запаса – по алфавитным карточкам и учетным карточкам;
в) для офицеров – по карточкам первичного учета.

10. Документы первичного воинского учета заполняются на основании следующих документов:

а) удостоверение гражданина, подлежащего призыву на военную службу, - для призывников;

б) военный билет (временное удостоверение, выданное взамен военного билета) – для военнообязанных.

11. Документы первичного воинского учета должны содержать следующие сведения о гражданах:

а) фамилия, имя, отчество;

б) дата рождения;

в) место жительства;

г) семейное положение;

д) образование;

е) место работы;

ж) годность к военной службе;

з) основные антропометрические данные;

и) наличие военно-учетных и гражданских специальностей;

к) наличие первого спортивного разряда или спортивного звания;

л) наличие бронирования военнообязанных за органом государственной власти органом местного самоуправления или организацией на периоды мобилизации, военного положения и в военное время;

м) наличие отсрочки от призыва на военную службу у призывника с указанием нормы Федерального закона «О воинской обязанности и военной службе» (подпункта, пункта, статьи), в соответствии с которой она предоставлена, даты заседания призывной комиссии, предоставившей отсрочку от призыва на военную службу, и номера протокола.

12. При осуществлении первичного воинского учета должностные лица, отвечающие за его состояние и ведение, исполняют обязанности в соответствии с Федеральным законом «О воинской обязанности и военной службе».

13. В целях организации и обеспечения сбора, хранения и обработки сведений, содержащихся в документах первичного воинского учета, должностные лица, отвечающие за его состояние и ведение:

а) осуществляют первичный воинский учет граждан, пребывающих в запасе, и граждан, подлежащих призыву на военную службу, проживающих или пребывающих (на срок более 3 месяцев) на территории сельского поселения;

б) выявляют совместно с органами внутренних дел (участковым уполномоченным) граждан, проживающих или пребывающих (на срок более 3 месяцев) на территории сельского поселения и подлежащих постановке на воинский учет;

в) ведут учет организаций, находящихся на территории сельского поселения и контролируют ведение в них воинского учета;

г) ведут и хранят документы первичного воинского учета в машинописном и электронном видах в порядке и по формам, которые определяются Министерством обороны Российской Федерации.

14. В целях поддержания в актуальном состоянии сведений, содержащихся в документах первичного воинского учета, и обеспечения поддержания в актуальном состоянии сведений, содержащихся в документах воинского учета военно-учетный работник:

- сверяет не реже 1 раза в год документы первичного воинского учета с документами воинского учета отдела военного комиссариата (по соответствующим отделениям) и организаций, а также с карточками регистрации или домовыми (похозяйственными) книгами;

- своевременно вносит изменения в сведения, содержащиеся в документах первичного воинского учета, и в 2-недельный срок сообщает о внесенных изменениях в отдел военного комиссариата (в соответствующие отделения) по установленным формам;

- разъясняет должностным лицам организаций и гражданам их обязанности и ответственность по воинскому учету, мобилизационной подготовке и мобилизации, установленные законодательством Российской Федерации, осуществляет контроль их исполнения, а также представляет сведения главе сельского поселения о случаях неисполнения указанных обязанностей должностными лицами организаций и гражданами;

- представляет в отдел военного комиссариата за подписью главы сельского поселения сведения о случаях неисполнения должностными лицами организаций и гражданами обязанностей по воинскому учету, мобилизационной подготовке и мобилизации.

15. В целях организации и обеспечения постановки граждан на воинский учет военно-учетный работник:

а) проверяет наличие и подлинность военных билетов (временных удостоверений, выданных взамен военных билетов) или удостоверений граждан, подлежащих призыву на военную службу, а также подлинность записей в них, наличие мобилизационных предписаний (для военнообязанных запаса при наличии в военных билетах отметок об их вручении), отметок в документах воинского учета о снятии граждан с воинского учета по прежнему месту жительства, отметок в паспортах граждан Российской Федерации об их отношении к воинской обязанности, жетонов с личными номерами Вооруженных Сил Российской Федерации (для военнообязанных запаса при наличии в военных билетах отметок об их вручении);

б) заполняет карточки первичного учета на офицеров запаса, заполняет (в 2-х экземплярах) алфавитные карточки и учетные карточки на прапорщиков, мичманов, старшин, сержантов, солдат и матросов запаса, заполняет учетные карты призывников, заполнение указанных документов производится в соответствии с записями в военных билетах (временных удостоверениях, выданных взамен военных билетов) и удостоверениях призывников, при этом уточняются сведения о семейном положении, образовании, месте работы, должности, месте жительства или месте временного пребывания граждан и другие необходимые сведения, содержащиеся в документах граждан, принимаемых на воинский учет;

в) представляет военные билеты (временные удостоверения, выданные взамен военных билетов), алфавитные и учетные карточки на прапорщиков, мичманов, старшин, сержантов, солдат и матросов запаса, удостоверения граждан, подлежащих призыву на военную службу, учетные карты, а также паспорта граждан Российской Федерации с отсутствующими в них отметками об отношении граждан к воинской обязанности в 2-недельный срок в отдел военного комиссариата (в соответствующие отделения) для оформления постановки на воинский учет, оповещает призывников о необходимости личной явки в соответствующий отдел военного комиссариата для постановки на воинский учет, кроме того, информирует отдел военного комиссариата (соответствующие отделения) об обнаруженных в документах воинского учета и мобилизационных предписаниях граждан исправлениях, неточностях, подделках и неполном количестве листов, в случае невозможности оформления постановки граждан на воинский учет на основании представленных ими документов воинского учета оповещает граждан о необходимости личной явки в отдел военного комиссариата (в соответствующее отделение), при приеме от граждан документов воинского учета выдает расписки по установленной форме;

г) делает отметки о постановке граждан на воинский учет в карточках регистрации или домовых (похозяйственных) книгах штампом установленного образца.

16. В целях организации и обеспечения снятия граждан с воинского учета военно-учетный работник:

а) представляет в отдел военного комиссариата документы воинского учета и паспорта в случае отсутствия в них отметок об отношении граждан к воинской обязанности для соответствующего оформления указанных документов, оповещает офицеров запаса и призывников о необходимости личной явки в соответствующее отделение отдела военного комиссариата для снятия с воинского учета, у военнообязанных, убывающих за пределы муниципального образования, могут изыматься мобилизационные предписания, о чем делается соответствующая отметка отдела военного комиссариата;

б) производит в документах первичного воинского учета, а также в карточках регистрации или в домовых (похозяйственных) книгах соответствующие отметки о снятии с воинского учета;

в) составляет и представляет в отдел военного комиссариата в                     2-недельный срок списки граждан, убывших на новое место жительства за пределы муниципального образования без снятия с воинского учета;

г) хранит документы первичного воинского учета граждан, снятых с воинского учета, до очередной сверки с учетными данными отдела военного комиссариата, после чего уничтожает их в установленном порядке.

17. Ежегодно, до 1 февраля, военно-учетный работник готовит отчет о результатах осуществления первичного воинского учета, подписывает его у главы сельского поселения и представляет в отдел военного комиссариата.

Глава сельского поселения                                  В.И. Аристова

                                                                                                                                                                                          Приложение 2 к постановлению

                                                                                                                                                                                          администрации Истобинского 

                                                                                                                                                                                          сельского поселения № 25 от

                                                                                                                                                                                          26 апреля 2010 года

ОБЯЗАННОСТИ                                                                                           

ответственного за  ведение воинского учета в администрации Истобинского сельского поселения

Репьевского муниципального района Воронежской области

	ОБЯЗАННОСТИ
	Срок 

исполнения
	Руководящие документы
	Приме-

чание

	1
	2
	3
	4

	  - Знать руководящие документы по воинскому учету и бронированию ГПЗ;


- планировать свою работу на год (квартал, месяц);

   -организовывать и обеспечивать своевременное оповещение граждан по вызовам (повестками) военного комиссариата;

   -вести прием граждан по вопросам воинского учета;

   -вести журнал разъяснительной работы с гражданами при постановке на воинский учет;

   -организовывать  и выявлять совместно с органами внутренних дел граждан, постоянно или временно проживающих на территории администрации сельского поселения и подлежащих постановке на воинский учет;

   -запрашивать у военного комиссариата разъяснения по вопросам первичного учета;

   -вносить предложения в военный комиссариат о совершенствовании организации первичного воинского учёта;

   -осуществлять сбор, хранение и обработку сведений, содержащихся в документах первичного воинского учёта;

   -поддерживать сведения, содержащиеся в документах первичного воинского учёта, в актуальном состоянии;

   -вести учёт предприятий, организаций различных форм собственности, расположенных на территории администрации сельского поселения;

  -представлять сведения в военный комиссариат об изменениях у граждан: образования, семейного положения, адреса места жительства и т.д.;

   -представлять сведения на вновь принятых на воинский учёт или на убывших (умерших, осуждённых) гражданах, а также снятых с воинского учёта по достижении предельного возраста или признанных негодными по состоянию здоровья;

  -проводить проверку организаций и предприятий, находящихся на территории сельского поселения;

   - проводить сверки с похозяйственными книгами;

   - проводить сверки с домовыми книгами;

   - проводить сверки с организациями;

   - проводить сверки с военным комиссариатом;

   - осуществлять сбор информации об изменении у граждан состояния здоровья, вести журнал, контролировать прохождение гражданами медицинского переосвидетельствования;             

   -представлять в военный комиссариат до 1 октября списки граждан мужского пола, достигших возраста 15 лет, и граждан мужского пола, достигших 16 лет, а до 1 ноября - списки граждан мужского пола, подлежащих первоначальной постановке на воинский учёт в следующем году;

   -представлять отчёт о расходовании субвенций, предоставленных из Федерального бюджета бюджетам субъектов Российской Федерации (органов местного самоуправления) на выполнение полномочий по осуществлению первичного воинского учёта на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты;

   -вести списки ГПЗ, состоящих на воинском учёте, но не проживающих по месту регистрации;

   -обновлять образцы учётно-воинских документов;

   -исполнять функциональные обязанности согласно ШО и ПС администрации сельского поселения при приведении военного комиссариата в различные степени боевой готовности, а также в ходе мобилизационных тренировок и учений;

   -представлять отчёт о состоянии первичного воинского учёт в органе местного самоуправления по состоянию на 1 января
	постоянно

1раз в квартал
постоянно

постоянно
постоянно

постоянно

по мере необходимости

постоянно

постоянно

постоянно

постоянно

2 раза в месяц

2 раза в месяц

согласно плана

проверок-сверок

1 раз в год

1 раз в год

1 раз в год

1 раз в год

постоянно

1 раз в год

1 раз в квартал

(к 5 апреля,

к 5 июля,

к 5 октября,

к 5 января) и за 

прошедший год
постоянно 

по мере необходимости

по мере необходимости

ежегодно до 1 февраля
	ФЗ «О воинской обязанности и военной службе»; ФЗ «О Ветеранах»; инструкция по ведению воинского учета в администрациях с/поселений;

инструкция по ведению воинского учета в организациях;

инструкция по бронированию на период мобилизации и на военное время.
	

	Глава Истобинского сельского поселения                                    В.И. Аристова


    Ознакомлен: военно-учетный работник                                          Н.В.Черемисина

УТВЕРЖДАЮ:

                                                          Глава Истобинского сельского поселения

                                                  Репьевского муниципального района

                                                          Воронежской области

                                                     _____________________ В.И.Аристова

                                          27 апреля 2010 года

АКТ №

обнародования постановления Администрации Истобинского сельского поселения Репьевского муниципального района Воронежской области от 26.04.2010г. № 25 «Об утверждении Положения «Об организации и осуществлении первичного воинского учёта граждан на территории Истобинского сельского поселения»

Мы нижеподписавшиеся:

1. Капитонов Александр Иванович, директор МУК Истобинский СКДЦ

2. Маслова Наталья Николаевна, депутат Совета народных депутатов Истобинского сельского поселения

3. Реветнева Зоя Васильевна, депутат Совета народных депутатов Истобинского сельского поселения

4. Попова Елена Алексеевна, старший инспектор по земельным вопросам Истобинского сельского поселения

5. Куркина Валентина Михайловна, депутат Совета народных депутатов Истобинского сельского поселения

составили настоящий акт о том, что постановление Администрации Истобинского сельского поселения Репьёвского муниципального района Воронежской области от 26.04.2010г. № 25 «Об утверждении Положения «Об организации и осуществлении первичного воинского учёта на территории Истобинского сельского поселения» обнародовано путём вывешивания для всеобщего ознакомления:

1. В здании администрации Истобинского сельского поселения

2. В здании Истобинской средней общеобразовательной школы

3. В зданиях почтового отделения связи с. Истобное

4. В зданиях магазинов Репьёвского райпо в с. Истобное

5. В административном здании ООО «Истобное»

Постановление Администрации Истобинского сельского поселения Репьёвского муниципального района Воронежской области от 26.04.2010г. № 25 доведено до сведения в трудовых коллективах.

Настоящий акт составлен в одном экземпляре и хранится с первым экземпляром обнародованного правового акта.

Подписи:

1. Капитонов А.И.           ______________

2. Маслова Н.Н.              ______________

3. Реветнева З.В.             ______________

4. Попова Е.А.                 ______________

5. Куркина В.М.              ______________

